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PLANO DE CURSO

1. NOME DO CURSO
Redacdao de Cartas e E-mails em Inglés

2. EMENTA

Capacitacdo de alunos para a redagdo de cartas e e-mails em Inglés. Apresentacdo desses
géneros textuais/discursivos especificos e seus usos. Os passos e movimentos que 0S
compdem.

3. CARGA HORARIA
16 horas

4. NIVEL DE PROFICIENCIA (QCE)
A2 -B1-B2

5. JUSTIFICATIVA

O desenvolvimento da habilidade da producdo escrita em lingua estrangeira é geralmente
negligenciado em sala de aula por essa habilidade ser considerada a mais dificil de ser
trabalhada. Assim, a oferta desse curso se justifica por trazer a oportunidade de se praticar
essa habilidade por meio de géneros textuais do mundo académico e profissional, como a
redacgéo de cartas e e-mails que tratem de assuntos como intercambio e mobilidade estudantil,
especialmente para os niveis mais avangados. Além disso, € um espaco que pode reforcar e
integrar o desenvolvimento das outras habilidades linguisticas e contribui para o processo de
internacionalizacdo das Institui¢des de Ensino Superior — IES brasileiras.

6. CONTEUDO PROGRAMATICO

General Format: Salutation; Body; Closing. Social Letters and E-mails: Apologies;
Condolences; Congratulations; Invitations; Thank-yous. Business Letters and E-mails:
Acknowledgments; Applications; Complaints; Invitations; Orders; Requests. Postcard
Greetings. Zipcode Abreviations for the U.S. Markers of the Rhetorical Function.

7. METODOLOGIA

Aulas expositivas e dialogadas em que os alunos serdo apresentados aos diferentes géneros
textuais/discursivos de cartas e e-mails em inglés que os auxiliardo na habilidade da produgéo
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escrita destes, além de atividades individuais para se averiguar a compreensao dos temas
abordados.

8. AVALIACAO

A Média Final — MF, de 0 a 10, sendo 6 a média minima a ser atingida, serd composta por 3
avaliacOes escritas individuais, sendo as duas primeiras parciais, como segue: Avaliacdo
Parcial 1 — AP1; Avaliagdo Parcial 2 — AP2 e uma Avaliagdo Final — AF.

A nota seré contabilizada da seguinte forma: {APl +AP2/2=X

X+ AF/2=MF
A assiduidade minima é de 75%.
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